自考报名和查分操作办法

一、报名操作

1、 按住Ctrl键，并用鼠标左键单击右面网址：http://202.195.147.9/zkgl/进入江苏省高等教育自学考试的“助学专业管理系统”。

2、 分别输入“帐号”和“密码”，进入系统。
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3、 按“省统考管理”按钮。
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4、再按“省统考课程考生报名” 按钮。
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4、打开“省统一考试班级学生考试报名输入”，先选择“开考年月”。然后，在“筛选条件设置”中，分别选择“院系”、“年级”和“班级”。按表格中的某一行，单击鼠标左键选定某一考生。再选定“时段”和“课程”，最后用鼠标左键单击“报考”按钮。网页刷新后，可以在表格中看到报考课程。如果报错课程（比如K2时段课程），可以删除重报。方法是：时段选“K2时段”，课程选“空白”，然后用鼠标左键单击“报考”按钮删除。
*用鼠标左键单击“全选”多选按钮，可选择全班考生进行报名。

*时段有k1、k2、k3、k4、k5、k6、k7和k8，共8个时段，每个时段对应一门报考课程。报名时通过选择时段来选择相应的课程。
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二、成绩查询
1、 按住Ctrl键，并用鼠标左键单击右面网址：http://202.195.147.9/zkgl/进入江苏省高等教育自学考试的“助学专业管理系统”。

2、 分别输入“帐号”和“密码”，进入系统。
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3、 按“成绩管理”按钮。
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4、再分别用鼠标左键单击“浏览班级各课成绩” 按钮。然后选择院系、年级和班级，用鼠标左键单击选择“指定考试年月”。再用鼠标左键单击“班级课程列表”中的某课程，查询班级各课成绩。用鼠标左键单击“打印”按钮，可获相应打印报表。用鼠标左键单击“浏览学生各课成绩” 按钮。然后选择院系、年级和班级，用鼠标左键单击“班级学生列表”中的某考生，查询考生各课成绩。用鼠标左键单击“打印当前班级成绩单”或“打印当前学生成绩单”，可获相应打印报表。用鼠标左键单击“班级成绩汇总一览” 按钮。然后选择院系、年级和班级，用鼠标左键单击“考试级别”和“考试年月”即可看到“成绩汇总表”中的汇总成绩。用鼠标左键单击“导出到EXCEL”，可获相应的EXCEL表格。
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江南大学继续教育学院

自考办公室
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