关于2012年秋季毕业工作的通知
2012年秋季毕业审核工作即将开始，为保证工作的顺利进行，希望各教学点按照规定时限完成下列相关的工作：
1、 完成毕业生的所有成绩的网上输入，并仔细加以核对。6月1日起关闭网上成绩输入窗口，在审核时发现有缺漏，则该学生秋季不得毕业。
2、 完成毕业生毕业设计（论文）题目、指导老师等信息的网上输入（学院统一进行毕业测试的专业不需要输入）。时限：6月10日前
3、 检查学生信息的网上输入情况，对没有按规定输入的及时补全。对在6月10日前没有补全的教学点，则不能按时发放毕业生档案。
4、 将《江南大学继续教育与网络教育学院成人函授学历教育学籍和教学档案资料管理办法》规定的由学院归档材料寄交学院教务办。时限：6月10日前
5、 将《江南大学继续教育与网络教育学院成人函授学历教育学籍和教学档案资料管理办法》规定的由函授站(点) 归档材料按《学籍和教学档案资料装订目录》和《试卷装订目录》整理装订归档，并通知学院教务办检查审核。审核不合格的，缓发毕业证书。时限：6月10日前
6、 完成《高等学校毕业生登记表》的填写和鉴定工作。（表格由教学点负责在网上统一下载，用A4纸打印）。并完成毕业生档案盖印、封装和上交工作。时限：领证前
7、 6月5日后学院将会把毕业生照片和毕业审核结果分批发给各教学点进行核对，各教学点必须在6月20日前把核对表格及可以授学位的学生的纸质照片（2张二吋、蓝底白衬衣）寄回学院教务办。
注：因未按规定时限完成以上工作而引起的一切后果由各教学点自己负责。
江南大学继续教育学院成教教务办

2012年3月2日
